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1. Загальні положення

1.1. Ця інструкція розроблена для всіх працівників Калинопільського центру розвитку дитини "Сонечко" (далі — ЗДО) з метою запобігання виникненню терористичних актів та захисту життя і здоров’я вихованців та персоналу.
1.2. В якості профілактичних заходів необхідно:
· посилити режим контролю на вході до ЗДО;
· встановити надійні двері в технічних приміщеннях із замками;
· опечатати підвальні та інші допоміжні приміщення;
· перевіряти всі незайняті кімнати;
· розробити та оновлювати план евакуації вихованців і працівників;
· підготувати засоби оповіщення персоналу;
· забезпечити професійний підбір персоналу (чергових, сторожів, прибиральниць тощо);
· організувати спільні навчання з працівниками ДСНС і поліції щодо дій у разі терористичної загрози;
· щодня оглядати територію та всі приміщення на наявність підозрілих предметів;
· перевіряти майно та доставлені матеріали (упаковку, цілісність, кількість тощо);
· заборонити паркування сторонніх авто на території ЗДО;
· регулярно вивозити сміття, не допускати його накопичення, особливо біля будівель;
· сміттєві баки тримати за межами будівлі;
· заборонити прийом пакунків і речей від сторонніх осіб;
· довести до всіх працівників номери екстрених служб (101, 102);
· звертати увагу на незнайомців на території та з'ясовувати мету їхнього перебування;
· у разі виявлення підозрілих речей — не торкатись, повідомити керівника.

2. Вимоги безпеки перед початком роботи

2.1. Завідувач господарства зобов’язана:
· до початку роботи здійснити обхід та огляд усіх приміщень і території (санвузли, коридори, майданчики) з метою виявлення підозрілих предметів;
· при виявленні — негайно повідомити директору ЗДО;
· нікого не впускати до будівлі чи небезпечної зони до прибуття поліції/ДСНС.
2.2. Сторож зобов’язаний:
· щодня вранці здійснювати обхід території ЗДО;
· при виявленні підозрілого предмета — повідомити директору або відповідальній особі, забезпечити недопущення до предмета.

3. Вимоги безпеки під час освітнього процессу

3.1. Вихователі щодня під час прогулянок або перебування дітей у приміщеннях мають:
· бути уважними до залишених предметів у групах, коридорах, на майданчиках;
· у разі виявлення — негайно повідомити керівника ЗДО або завгоспа.
3.2. Усі працівники ЗДО мають заборону приймати від сторонніх осіб будь-які речі або предмети на зберігання.

4. Вимоги безпеки при виявленні підозрілого предмета

4.1. Ознаки, що можуть вказувати на наявність вибухового пристрою:
· наявність дротів, ізоляційної стрічки, мотузок;
· сторонні звуки (цокання, клацання, механічне дзижчання);
· запах мигдалю або інші незвичні запахи.
4.2. Ознаки загрози:
· залишення предмета невідомими особами;
· наявність підозрілих осіб;
· погрози по телефону або в листах.
4.3. Дії працівників ЗДО:
· не торкатися, не підходити до предмета;
· не використовувати мобільні телефони поряд із ним;
· негайно повідомити адміністрацію;
· зафіксувати час і місце виявлення;
· евакуювати дітей та працівників згідно з планом;
· по можливості — охороняти предмет з безпечної відстані;
· не панікуВАТИ.
4.4. Дії адміністрації:
· переконатись у небезпеці;
· організувати евакуацію в безпечне місце, оминаючи зону ризику;
· повідомити поліцію, ДСНС;
· забезпечити охорону місця до прибуття фахівців;
· надати всю інформацію правоохоронцям;
· діяти відповідно до їхніх вказівок.
4.5. Позиція охорони: перебувати за укриттям (стіна, будівля, дерево), вести спостереження, не залишаючи місце без нагляду.

5. Вимоги безпеки після завершення занять

5.1. Чергові працівники (прибиральник службових приміщень) після завершення освітнього (робочого дня) процесу:
· здійснити обхід усіх приміщень та території;
· перевірити наявність сторонніх предметів.
5.2. Прибиральники службових приміщень наприкінці дня зобов’язані оглянути всі господарчі приміщення, санвузли, коридори.
5.3. У разі виявлення підозрілих предметів — діяти за алгоритмом:
повідомити керівництво → забезпечити охорону → викликати поліцію/ДСНС.

6. Дії у разі виявлення вибухонебезпечного предмета (за рекомендаціями ДСНС)

· припинити всі роботи в зоні виявлення;
· попередити осіб поблизу, вивести на відстань не менше 100 м;
· позначити небезпечну зону (мотузкою, стрічкою тощо);
· за можливості — здійснити фотофіксацію;
· зберігати спокій, допомагати дітям і людям, які потребують супроводу;
· повідомити 101 (ДСНС) або 102 (поліція), зазначивши:
місце, час, зовнішній вигляд предмета, ПІБ того, хто виявив;
· не користуватися мобільним поблизу;
· у разі загрози вибуху — лягти у заглиблення, прикрити голову руками, рот тримати відкритим (для зниження тиску при ударі).

7. Поради керівнику закладу освіти

· посилити пропускний режим, перевірку охоронних систем;
· регулярно оглядати технічні приміщення;
· організовувати спільні інструктажі з поліцією, ДСНС;
· у разі загрози — дати команду на евакуацію згідно плану;
· забезпечити проїзд аварійних служб;
· фіксувати всі події у відповідному журналі.

