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Розподіл фунціональних обов’язків 
між членами атестаційної комісії І рівня 
Калинопільського центру розвитку дитини "Сонечко"

	      Голова атестеційної комісії І рівня

	· Організовує роботу по створенню необхідних умов для проведення атестації, роз’яснює педагогічним працівникам її мету та завдання, несе відповідальність за створення позитивної атмосфери  у ході атестації

· Знайомить членів атестаційної комісії та педпрацівників, які атестуються з Положенням про атестацію педагогічних працівників

· Розподіляє функціональні обов’язки між членами атестаційної комісії та контролює їх виконання

· Затверджує план роботи та графік засідань атестаційної комісії

· Готує та проводить засідання атестаційної комісії
 
· Здійснює контроль за правильністю оформлення документації

· Контролює виконання графіку засідань атестаційної комісії

· Здійснює контроль за правильністю оформлення, документації, індивідуальних графіків проходження атестації педпрацівниками;

· Дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних працівників, що атестуються.


	Секретар атестаційної комісії І рівня

	· Приймає, реєструє та зберігає документи, подані педагогічними працівниками, до розгляду та під час розгляду їх атестаційною комісією
· Організовує роботу атестаційної комісії, веде та підписує протоколи засідань атестаційної комісії
· Оформлює та підписує атестаційні листи 
· Повідомляє педагогічним працівникам про місце і час проведення засідання атестаційної комісії (у разі запрошення педагогічних працівників на засіданнях)
· Забезпечує оприлюднення інформації про діяльність атестаційної комісії шляхом розміщення її на офіційному вебсайті закладу освіти 
· Приймає заявки від педпрацівників, що атестуються
· Приймає та реєструє заяви педагогічних працівників про  позачергову атестацію для підвищення категорії та (або) присвоєння педагогічних звань
· Складає графіки засідань атестаційної комісії, регулює режим роботи та координує роботу членів атестаційної комісії
· Звітує про хід атестації
· Узагальнює план роботи (заходів) з підготовки та проведення атестації
· Складає числовий та текстовий звіти про проведення атестації





	Члени атестаційної комісії І рівня
	· Забезпечують соціальний захист компетентної педагогічної праці
· Протягом року вивчають роботу педагогічних працівників, які атестуються
· Узагальнюють результати вивчення професійної діяльності, підвищення фахової компетентності педагогічних працівників,що атестуються
· Узагальнюють результати підвищення загальної культури педагогічних працівників, володіння ними державною мовою в обсязі, необхідному для виконання професійних обов´язків, згідно з Конституцією України (стаття 10) та Закону України  "Про забезпечення функціонування української мови як державної" 
· Забезпечують дотримання основних принципів атестації
 педагогічних працівників.
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